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MINISTERO

COMMISSIONE EUROPEA PUBBLICA ISTRUZIONE

Direzione Generale Scambi Culturali

Autorità di Gestione del Programma Operativo Nazionale 

	6-1-2004-470 Uso avanzato

degli strumenti di Office Automation



	ISTITUTO TECNICO. INDUSTRIALE G.M. ANGIOY

	Via:
	Principessa Mafalda s.n.

	Città, CAP e (Prov):
	SASSARI,  07100 (SS)

	Telefono:
	079/219408

	Fax:
	079/219077

	Indirizzo web
	www.itiangioy.sassari.it

	Dirigente Scolastico 
	Prof. Giovanni Bacciu

	Referenti  del Progetto FSE
	Proff.   Antonia Tedesco, Mirella Mussatti


	Saper usare il computer è divenuto requisito indispensabile per chi si pone alla ricerca della occupazione. Il rischio per alcune regioni è quello di un diffuso analfabetismo informatico. Combattere tale carenza è l'obiettivo primario di ogni regione dell'area industrializzata europea.

La conoscenza a livello avanzato dei concetti dell’office automation sta trovando una precisa standardizzazione, a livello europeo, con la certificazione ECDL advanced che già trova riscontro nei moduli AM3 e AM4 relativi all’elaborazione test ed al foglio elettronico.

L’intervento trova pertanto la sua principale motivazione nel miglioramento delle prospettive occupazionali dei corsisti ampliandone il background formativo.




	GESTIONE del PROGETTO


	ANALISI DELLE COMPETENZE, ACCOGLIENZA  E ORIENTAMENTO


	30 ore

	INTERVENTO FORMATIVO


	60 ore

	OBIETTIVI  del PROGETTO



	CONOSCENZE
	Conoscenza di aspetti dettagliati riguardanti le Tecnologie dell’Informazione.
Conoscenza pratica  delle funzioni avanzate di un sistema operativo specialmente in ambiente di rete.
Conoscenza delle funzioni avanzate dei pacchetti applicativi nell’ambito dell’office automation.

Conoscenza di elementi del mercato di  lavoro per il proprio inserimento professionale

	COMPETENZE


	Saper utilizzare funzioni anche avanzate di un PC e dei pacchetti applicativi più diffusi, in  particolare :

a) Saper utilizzare il PC come elaboratore di testi per creare, formattare e rifinire un documento, anche di struttura complessa, con soluzioni tipografiche di tipo avanzato.

b) Saper utilizzare il PC come foglio elettronico creare e formattare un foglio di calcolo elettronico, e utilizzare le funzioni, anche quelle complesse, e gli strumenti di programmazione intrinsechi (registratori di macro etc.).
c) Saper creare e modificare un DB anche di struttura non elementare. Saper estrarre informazioni da una base e saperle presentare efficacemente.
Capacità di ricerca attiva del lavoro per il proprio inserimento professionale

	CAPACITA’


	Fornire strumenti utili  per poter sostenere gli esami del percorso  ECDL  advanced.


	ALTRI ELEMENTI  del PROGETTO



	Modalità di reclutamento e tipologia dei requisiti di ammissione 

Requisiti di ammissione:

· essere adulti/e o giovani adulti/e con basso livello di scolarizzazione, scarsa  o nessuna qualificazione, disoccupati, donne in rientro nel mercato del lavoro, immigrati.

Glki interessati possono presentare domanda di ammissione entro e non oltre le ore 13.00 del giorno 25 febbraio 2005 all’I.T.I. “G. M. Angioy” Via Principessa Mafalda di Sassari presso sportello di accoglienza PON 6.1 attivato dai docenti referenti secondo il seguente calendario:

    martedì 22 febbraio -  ore 11.30-13.00
mercoledì 23 febbraio -  ore 11.00-13.00
    venerdì 25 febbraio -  ore 10.00-13.00


	Riconoscimento di crediti formativi
Gli studenti possono sostenere gli esami per il conseguimento dell’ E.C.D.L.  livello base direttamente all’interno dell’Istituto in quanto riconosciuto dall’AICA come “Test Center”.



	Misure di sostegno alla frequenza(servizi,assistenza per i bambini,ecc.) 

Assistenza per i  bambini per tutta la durata del corso, avvalendosi della collaborazione di personale esterno qualificato, qualora ci fossero richieste in tal senso da parte degli studenti.

	Interventi specifici per persone non autonome
Gli interventi formativi possono essere tutti attuati in locali idonei all’accesso ai disabili: si assicura l’ assenza di barriere architettoniche.
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